
  
 

 

Nomor      :  IP.106/1/1/KSOP.TPK/2025    Jakarta, 13  Maret 2025 

Klasifikasi : Biasa 

Lampiran : 1 (Satu) Berkas 
Perihal : Penyampaian Daftar Informasi Publik  
   dan Daftar Informasi Dikecualikan Pejabat  
   Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID)  
   di Lingkungan Kantor Kesyahbandaran dan 
                       Otoritas Pelabuhan Utama Tanjung Priok 
 

Yth. 1. Kepala Biro Komunikasi dan Informasi Publik 
 2. Sekretaris Direktorat Jenderal Perhubungan Laut 
 

Berdasarkan Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 46 Tahun 2018 tentang 
Pedoman Pengelolaan Informasi dan Dokumentasi di Lingkungan Kementerian 
Perhubungan dan Keputusan Menteri Perhubungan Nomor KP 117 Tahun 2022 tentang 
SOP Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi di Lingkungan Kementerian 
Perhubungan. Dengan ini menyampaikan Daftar Informasi Publik, dan Daftar Informasi 
Dikecualikan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) di Lingkungan Kantor 
Kesyahbandaran dan Otoritas Pelabuhan Utama Tanjung Priok Tahun 2025. 

 
 
Demikian disampaikan atas perhatian kami ucapkan terima kasih. 
 
 
 
 
           

 

 

 

 

 

 

Tembusan : 

1. Kepala Bagian Tata Usaha; 
2. Para Kepala Bidang; 
3. Para Kepala sub Bagian dan Kepala Seksi; 
 

Kepala Kantor Kesyahbandaran dan 

Otoritas Pelabuhan Utama Tanjung Priok 

 

 

 

NIP. 19691210 199703 1 002 

 

Ditandatangani secara elektronik
M. TAKWIM MASUKU, ST. MMT
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DAFTAR INFORMASI PUBLIK & DIKECUALIKAN KANTOR KSOP UTAMA TANJUNG PRIOK TAHUN 2025 

 

A. Informasi Berkala 

No Informasi Ringkasan Informasi 
Pejabat Yang 

Mengusai 
Informasi 

Penerbit 
Informasi 

Bentuk 
Informasi 

Yang 
Tersedia 

Tempat Dan 
Waktu 

Pembuatan 

Jangka Waktu 
Penyimpanan / 
Retensi Waktu 

1 Organisasi dan tata 
kerja Kantor 
Kesyahbandaran dan 
Otoritas Pelabuhan 
Utama Tanjung Priok 

Ruang lingkup dan tupoksi unit 
kerja di lingkup KSOP Utama 
Tanjung Priok sesuai dengan 
PM 15 Tahun 2023 Tentang 
Organisasi dan Tata Kerja 
Kantor Kesyahbandaran dan 
Otoritas Pelabuhan Utama 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 

2 Struktur Organisasi 
Kantor KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Struktur pejabat mulai dari 
Pejabat Eselon II.a, Eselon 
III.a dan Eselon IV.a 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 

3 Profil Pejabat Kantor 
KSOP Utama Tanjung 
Priok 

Data diri pejabat mulai dari 
Pejabat Eselon II.a, Eselon 
III.a dan Eselon IV.a 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 

4 Profil Unit Kerja 
Kantor KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Gambaran Umum, Alamat 
Lengkap, Tupoksi, Visi dan 
Misi Unit Kerja Kantor KSOP 
Utama Tanjung Priok  

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 

5 LHKPN Pejabat Laporan Hasil kekayaan 
kepada KPK Tahun 2024 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 
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6 Rekapitulasi Jumlah 
Pegawai yang Aktif, 
Sakit, Tugas Belajar, 
Diklat PIM dan Cuti 
Selama 1 Tahun 
Terakhir 

Informasi terkait Rekapitulasi 
Jumlah Pegawai yang Aktif, 
Sakit, Tugas Belajar, Diklat 
PIM dan Cuti Selama 1 Tahun 
Terakhir Tahun 2024 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 

7 Hasil Survey 
Kepuasan Masyarakat 

Informasi terkait Hasil Survey 
Kepuasan Masyarakat Tahun 
2024 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 

8 Standart Operasional 
Prosedur (SOP) 

SOP yang ada di Kantor 
KSOP Utama Tanjung Priok 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 

9 Laporan Tahunan 
Kantor KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Informasi terkait 
Pertanggungjawaban 
pelaksanaan kebijakan Kantor 
KSOP Utama Tanjung Priok 
Tahun 2024 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 

10 DIPA Informasi terkait Daftar Isian 
Penyelenggaraan Anggaran 
berisi Program dan Kegiatan 
beserta Anggaran Tahun 2025 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 

11 Laporan Monitoring 
Capaian Kinerja 

Informasi terkait Monitoring 
Capaian Kinerja Tahun 2024 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 

12 Laporan Keuangan Informasi terkait Laporan 
realisasi anggaran, neraca, 
catatan atas laporan 
Keuangan Kantor KSOP 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 
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Utama Tanjung Priok Tahun 
2024 

13 Laporan Barang Milik 
Negara (BMN) 

Informasi terkait Laporan 
Barang Milik Negara (BMN) 
Kantor KSOP Utama Tanjung 
Priok Tahun 2024 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 

14 Dokumen Reviu 
Renstra Kantor KSOP 
Utama Tanjung Priok 
Tahun 2021-2024 

Informasi terkait Dokumen 
Reviu Renstra Kantor KSOP 
Utama Tanjung Priok Tahun 
2021-2024 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

2 tahun 

15 Peningkatan 
Kapasitas 
Pelaksanaan SAKIP 
Kantor KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Informasi terkait Peningkatan 
Kapasitas Pelaksanaan SAKIP 
Kantor KSOP Utama Tanjung 
Priok Tahun 2024 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 

16 Perjanjian Kinerja 
Kantor KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Informasi terkait Perjanjian 
Kinerja Kantor KSOP Utama 
Tanjung Priok Tahun 2024 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 

17 Laporan Akuntabilitas 
Kinerja Instansi 
Pemerintah (LAKIP) 
Kantor KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Informasi terkait Laporan 
LAKIP Tahun 2024 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 

18 Penyelenggaraan 
SPIP Kantor KSOP 
Utama Tanjung Priok 

Informasi terkait Kegiatan 
Penyelenggaraan SPIP Kantor 
KSOP Utama Tanjung Priok 
Tahun 2024 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 

19 Penyusunan Rencana 
Kerja, Program dan 
Kegiatan 

Informasi terkait Penyusunan 
Rencana Kerja, Program dan 
Kegiatan Tahun 2025 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 
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20 Penyusunan RKA KL Informasi terkait Penyusunan 
RKA KL Tahun 2025 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 

21 Koordinasi 
Kelembagaan 

Informasi terkait Koordinasi 
Kelembagaan Tahun 2024 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 

22 Monitoring dan 
Evaluasi Pelaksanaan 
Rencana dan 
Program 

Informasi terkait Monitoring 
dan Evaluasi Pelaksanaan 
Rencana dan Program Tahun 
2024 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 

23 Kelompok Kerja 
Penyusunan 
Dokumen 
Perencanaan dan 
Anggaran pada 
Satker Kantor KSOP 
Utama Tanjung Priok 
Tahun 2025 

Informasi terkait Kelompok 
Kerja Penyusunan Dokumen 
Perencanaan dan Anggaran 
pada Satker Kantor KSOP 
Utama Tanjung Priok Tahun 
2025 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 

24 Data Perbendaharaan 
dan Invetaris BMN 

Informasi mengenai mutasi 
tambah kurang, penyusutan, 
penggunaan status, 
penghapusan BMN yang telah 
diaudit oleh BPK Tahun 2024 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 

25 Data Laporan 
Kedatangan dan 
Keberangkatan Kapal 
(LK3)  

Informasi mengenai Data 
laporan Kedatangan dan 
Keberangkatan Kapal melalui 
Inaportnet Tahun 2023-2024 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bidang Lalu 
Lintas 
Angkutan Laut 
dan 
Kepelabuhana
n 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 
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B. Informasi Setiap Saat 

 

No Informasi Ringkasan Informasi 
Pejabat Yang 

Mengusai 
Informasi 

Penerbit 
Informasi 

Bentuk 
Informasi 

Yang 
Tersedia 

Tempat Dan 
Waktu 

Pembuatan 

Jangka Waktu 
Penyimpanan / 
Retensi Waktu 

1 Peta Jabatan Peta Jabatan dan Uraian 
Jenis Kegiatan Jabatan 
Struktural dan Fungsional 
Tahun 2024 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 

2 Data Statistik PNS 
dan Pegawai Non 
PNS Unit Kerja di 
Lingkungan Kantor 
KSOP Utama Tanjung 
Priok 

Informasi Jumlah Pegawai 
Aktif Unit Kerja di Lingkungan 
Kantor KSOP Utama Tanjung 
Priok Tahun 2024 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 

3 Data Statistik Jabatan 
Fungsional di 
Lingkungan Kantor 
KSOP Utama Tanjung 
Priok 

Informasi Jumlah Pejabat 
Fungsional Tertentu di 
Lingkungan Kantor KSOP 
Utama Tanjung Priok Tahun 
2024 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 

4 SOP Tata Naskah 
dan Persuratan 
Kantor KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Informasi mengenai surat 
menyurat, proses penomoran 
surat masuk, surat keluar, 
Nota Dinas, Peraturan / 
Keputusan Kepala Kantor 
KSOP Utama Tanjung Priok 
Tahun 2024 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 

5 Data Operasional 
Perkantoran Kantor 
KSOP Utama Tanjung 
Priok 

Informasi penyelenggaraan 
operasional dan 
pemeliharaan perkantoran 
(kebutuhan sehari - hari 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 
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perkantoran, langganan 
daya, dan jasa pemeliharaan 
barang operasional lainnya, 
pemeliharaan kendaraan 
operasional) Tahun 2024 

6 Data Inventaris 
Kendaraan Bermotor 
Kantor KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Informasi mengenai tahun, 
jenis, pemegang kendaraan 
serta BPKB dan STNK 
kendaraan operasional roda 
4 dan roda 2 Tahun 2024 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 

7 Data Stok Opname 
ATK Kantor KSOP 
Utama Tanjung Priok 

Informasi mengenai 
ketersediaan ATK (Jumlah 
keluar dan masuknya ATK) 
Tahun 2024 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 

8 Laporan 
perbendaharaan dan 
invetaris pada Kantor 
KSOP Utama Tanjung 
Priok 

Laporan akhir mengenai 
mutasi tambah kurang, 
penyusutan, penggunaan 
status, penghapusan BMN 
yang telah diaudit oleh BPK 
Tahun 2024 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 

9 Data dan Laporan 
Penerimaan Negara 
Bukan Pajak (PNBP) 
Tahun 2024 

Jumlah Penerimaan PNBP di 
Lingkungan Kantor KSOP 
Utama Tanjung Priok Tahun 
2024 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 

10 Penyusunan dan 
Rekonsiliasi Laporan 
Keuangan Melalui 
Aplikasi SAIBA Tahun 
2024 

Informasi terkait Penyusunan 
dan Rekonsiliasi Laporan 
Keuangan Melalui Aplikasi 
SAIBA Tahun 2024 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 

11 Pengelolaan 
Administrasi 

Informasi terkait Pengelolaan 
Administrasi 
Perbendaharaan Tahun 2024 

PPID 
Pelaksana 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 
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Perbendaharaan 
Tahun 2024 

KSOP Utama 
Tanjung Priok 

12 Data Rekapitulasi 
Pengaduan atau 
Informasi terkait 
Pelayanan di Kantor 
KSOP Utama Tanjung 
Priok Tahun 2024 

Daftar Rekapitulasi 
Pengaduan atau Informasi 
terkait Pelayanan di Kantor 
KSOP Utama Tanjung Priok 
Tahun 2024 

PPID 
Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bagian Tata 
Usaha 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 

 

 

C. Informasi Serta Merta 

No Informasi Ringkasan Informasi 
Pejabat Yang 

Mengusai 
Informasi 

Penerbit 
Informasi 

Bentuk 
Informasi 

Yang 
Tersedia 

Tempat Dan 
Waktu 

Pembuatan 

Jangka Waktu 
Penyimpanan / 
Retensi Waktu 

1 Informasi Posko 
Angkutan Lebaran dan 
Nataru 2024 

Data informasi terkait 
dengan lokasi Posko dan 
Data Angkutan Lebaran 
dan Nataru 2024 

PPID Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bidang 
Lalu Lintas 
Angkutan 
Laut dan 
Kepelabuh
anan 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 

2 Data Pergerakan 
Masyarakat Masuk 
dan Keluar di 
Pelabuhan Tanjung 
Priok pada Masa 
Lebaran dan Nataru 
Tahun 2024 

Data terkait pergerakan 
Masyarakat yang masuk 
dan keluar di Pelabuhan 
Tanjung Priok Pada 
Masa Lebaran dan 
Nataru Tahun 2024 

PPID Pelaksana 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

Bidang 
Lalu Lintas 
Angkutan 
Laut dan 
Kepelabuh
anan 

Softcopy Jakarta, 
2024 

1 tahun 
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D. Informasi Yang Dikecualikan 

No Informasi 
Ringkasan 
Informasi 

Dasar Hukum 
Pengecualian 

Informasi 

Konsekuensi/Pertimbangan Bagi Publik  
(berisi uraian konsekuensi/pertimbangannya) 

Jangka Waktu 
Penyimpanan / 
Retensi Waktu Dibuka Ditutup 

1 Hak Akses Sistem 
Informasi dan 
Komunikasi pada 
aplikasi milik KSOP 
Utama Tanjung 
Priok 

Informasi 
mengenai hak 
akses berupa id 
dan password 
sistem informasi 
yang digunakan di 
KSOP Utama 
Tanjung Priok 

UU 19 Tahun 2016 
Pasal 30 

Apabila informasi ini dibuka, 
dapat mengungkap data - 
data pada sistem informasi 
milik KSOP Utama Tanjung 
Priok yang bisa saja 
disalahgunakan pihak yang 
tidak bertanggung jawab 

Apabila informasi ini 
ditutup, dapat melindungi 
data pada sistem informasi 
milik KSOP Utama 
Tanjung Priok agar tidak 
disalahgunakan pihak 
yang tidak bertanggung 
jawab 

1 tahun 

2 Hak Akses CCTV di 
Titik Pemantauan 
Pergerakan Kapal di 
Pelabuhan Tanjung 
Priok 

 *) UU Nomor 14 
Tahun 2008 tentang 
Keterbukaan 
Informasi Publik, 
Pasal 17 Huruf j 
*) UU Nomor 1 
Tahun 2023 tentang 
Kitab Undang - 
Undang Hukum 
Pidana, Pasal 333 
huruf d 

Apabila dibuka dapat 
melanggar ketentuan pada 
undang - undang 

Apabila ditutup, dapat 
melindung sistem 
elektronik milik Pemerintah 
sesuai dengan ketentuan 
pada undang - undang 

1 tahun 

3 Data Spesifikasi 
Teknis Kapal yang 
akan dan telah 
digunakan proses 
pengujian 

 *) UU Nomor 14 
Tahun 2008 tentang 
Keterbukaan 
Informasi Publik, 
Pasal 17 Huruf j 

Apabila dibuka, dapat 
mengganggu kepentingan 
perlindungan dari 
persaingan usaha tidak 
sehat 

Apabila informasi ditutup, 
maka dapat melindungi 
pertahanan dan keamanan 
negara 

1 tahun 
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